Organisations-

verordnung OgV

der Einwohnergemeinde Ruiderswil

vom 25. November 2013

Teilrevision vom 16. September 2019 (Aufgabenverteilung in Ressorts), Teilrevision
vom 26. Juni 2023



Gegenstand

Stellvertretung

Aufgaben

Kollegialbehdrde

Prasidialverfigungen

Der Gemeinderat von Riderswil,

gestutzt auf Art. 27 Abs. 2 Bst. a der Gemeindeverfassung vom
22. September 2013,

beschliesst:
1. Allgemeine Bestimmungen

Art. 1 ' Diese Verordnung regelt

a die Organisation des Gemeinderates

b die Sitzungsordnung des Gemeinderates und der Kommissionen
¢ die Bestellung gemeinderatlicher Kommissionen

d die Organisation der Gemeindeverwaltung

e die Zustandigkeiten im Geschéaftsverkehr.

2 VVorbehalten bleiben die Bestimmungen der Gemeindeverfassung,
anderer Reglemente sowie Vorschriften des kantonalen und eidgenés-
sischen Rechts.

Art. 2 Die nachfolgenden Vorschriften tber die Tragerinnen und Tra-
ger bestimmter Funktionen gelten bei deren Verhinderung sinngemass
fur ihre Stellvertreterinnen und Stellvertreter.

2. Gemeinderat
2.1 Aufgaben und Organisation im Allgemeinen

Art. 3 ' Der Gemeinderat sorgt dafiir, dass die Aufgaben der Gemein-
de dauernd und zuverlassig wahrgenommen werden.

2 Er stellt sicher, dass die Gemeindeverwaltung die gesetzten Ziele
auf zweckmassige Art und Weise verfolgt.

3 Er vertritt in seinem Zustandigkeitsbereich die Gemeinde nach aus-
sen.

Art. 4 ' Der Gemeinderat fasst und vertritt seine Beschliisse als Kol-
legialbehoérde. Vorbehalten bleibt Art. 5.

2 An der Gemeindeversammlung geben die einzelnen Ratsmitglieder
keine von der Haltung des Gemeinderates abweichende Stellungnah-
me ab. Vorbehalten bleibt die Freiheit der Stimmabgabe.

Art. 5 ' Die Gemeindeprasidentin oder der Gemeindepréasident kann
zur Abwehr eines unmittelbar drohenden Schadens oder zur Beseiti-
gung von Storungen im Namen des Gemeinderates Prasidialverfligun-
gen erlassen, wenn die Angelegenheit keinen Aufschub erduldet.



Allgemeines

Einberufung

Berichte und Antrage

Ratsbliiro

Einladung

Akten

2 Prasidialverfligungen werden protokolliert und dem Gemeinderat spa-
testens an der nachsten Sitzung zur Kenntnis gebracht.

2.2 Einberufung und Vorbereitung der Sitzungen

Art. 6 ' Der Gemeinderat versammelt sich ordentlicherweise alle drei
Wochen.

2 Weitere Sitzungen finden statt, sofern es die Geschéfte erfordern.

3 Der Gemeinderat trifft sich in der Regel jahrlich einmal zu einer Klau-
surtagung.

Art. 7 ' Die Gemeindeprésidentin oder der Gemeindepréasident beruft
die Sitzungen ein.

2 Drei Ratsmitglieder konnen die Durchfiihrung einer ausserordentli-
chen Sitzung innert fiinf Tagen verlangen.

Art. 8 Die Ressorts und die Kommissionen reichen Geschéfte, die
durch den Gemeinderat zu behandeln sind, in Form von klaren, knap-
pen und vollstandigen schriftlichen Berichten und Antragen bis spates-
tens vier Arbeitstage vor dem Sitzungstermin bei der Gemeindeschrei-
berei ein. Antrage werden als Beschlusses-Entwirfe formuliert.

Art. 9 ' Die Gemeindepréasidentin oder der Gemeindeprasident, die Vi-
zeprasidentin oder der Vizeprasident und die Gemeindeschreiberin
oder der Gemeindeschreiber bilden zusammen das Ratsbiro.

2 Das Ratsbliro bereitet die Sitzungen des Gemeinderates vor. Es

a entscheidet, welche Geschéfte dem Rat unterbreitet werden

b bestimmt, ob ein Geschaft zur blossen Kenntnisnahme, zur Abspra-
che oder zur Beschlussfassung unterbreitet wird

¢ erstellt die Traktandenliste und bezeichnet darin die Referentinnen
und Referenten zu den einzelnen Gegenstanden.

% Das Ratsbiro kann Berichte und Antrage zur Verbesserung zurtick-
weisen.

Art. 10 " Die Einladung zur Sitzung erfolgt schriftlich.

2 Sie wird den Ratsmitgliedern durch die Gemeindeschreiberei bis spa-
testens zwei Arbeitstage vor der Sitzung unter Angabe von Ort, Zeit
und Traktanden zugestellt.

Art. 11 ' Die Geschéaftsakten liegen mindestens zwei Arbeitstage vor
dem Sitzungstermin im Sitzungszimmer zur Einsichtnahme durch die
Ratsmitglieder auf.

2 Die Ratsmitglieder und die Gemeindeschreiberin oder der Gemeinde-
schreiber sorgen dafir, dass unbefugte Dritte keine Einsicht in die Ak-
ten erhalten.



Teilnahme

Offentlichkeit und
Beizug Dritter

Leitung der Sitzung

Beschlussfahigkeit
und Beschliisse

Abstimmungen

Ordnungs- und
Wiedererwagungs-
antrage

2.3 Verfahren der Sitzungen

Art. 12 ' Die Mitglieder des Gemeinderates sind zur Teilnahme an den
Sitzungen verpflichtet, sofern dies nicht aus gesundheitlichen oder an-
dern wichtigen Griinden unzumutbar erscheint.

2 An der Teilnahme verhinderte Mitglieder teilen der Prasidentin oder
dem Préasidenten ihre Abwesenheit unter Angabe des Grundes recht-
zeitig mit. Sie orientieren zudem ihre Stellvertretung.

Art. 13 ' Die Sitzungen des Gemeinderates sind nicht 6ffentlich.

2 Der Gemeinderat oder dessen Prasidentin oder Prasident kann Dritte,
namentlich Sachverstandige, zur Teilnahme an einer Sitzung einladen.

3 Vorbehalten bleiben die Bestimmungen Gber die Bekanntmachung
von BeschlUssen und die Information der Offentlichkeit.

Art. 14 Die Gemeindeprasidentin oder der Gemeindeprésident leitet
die Sitzungen. Sie oder er

sorgt flr einen speditiven Ablauf

eroffnet und schliesst die Diskussion

erteilt und entzieht gegebenenfalls das Wort
fasst die Beratungsergebnisse zusammen
fuhrt die Abstimmungen und Wahlen durch.

D QO T O

Art. 15 ' Der Gemeinderat ist beschlussfahig, wenn die Mehrheit der
Mitglieder anwesend ist.

2 Er beschliesst in der Regel nur tber traktandierte Geschafte. In dring-
lichen Fallen kann er zu Beginn der Sitzung eine Nachtraktandierung
vornehmen, wenn alle anwesenden Ratsmitglieder einverstanden sind.

3 Der Gemeinderat kann Beschlisse auf dem Zirkularweg fassen,
wenn alle Mitglieder mit diesem Verfahren einverstanden sind.

Art. 16 ' Die Gemeindeprasidentin oder der Gemeindepréasident halt
nach Schluss der Beratung die gestellten Antrage fest und teilt mit, wie
sie zur Abstimmung gebracht werden. Der Rat entscheidet tber allfél-
lige Beanstandungen.

2 Abstimmungen erfolgen offen, wenn nicht die Ratsmehrheit eine ge-
heime Abstimmung verlangt.

% Bei Abstimmungen entscheidet das Mehr der Stimmenden. Die Pra-
sidentin oder der Prasident stimmt mit und gibt im Fall der Stimmen-
gleichheit den Stichentscheid.

4 Unbestrittene Antrage gelten als angenommen.

Art. 17 ' Der Gemeinderat stimmt (iber Ordnungsantrage unverziglich
ab.

2 Der Gemeinderat kann mit einfacher Mehrheit beschliessen, auf ei-



Wabhlen

Giiltigkeit von Abstim-
mungs- und Wahlzet-
teln

Art und Inhalt

Er6ffnung

Veroffentlichung

Grundsatzliches

nen bereits gefassten Beschluss zurlickzukommen.

Art. 18 ' Der Gemeinderat fiihrt Wahlen in offener Abstimmung durch,
wenn nicht die Ratsmehrheit eine geheime Wahl verlangt.

2 Bei Wahlen entscheidet im ersten Wahlgang das absolute, im zweiten
Wahlgang das relative Mehr.

3 Im Fall der Stimmengleichheit zieht die Prasidentin oder der Prési-
dent das Los.

Art. 19 ' Im Fall geheimer Abstimmungen und Wahlen z&hlen leere
und unglltige Abstimmungs- und Wahlzettel fiir die Berechnung des
absoluten Mehrs nicht.

2 |st die Gultigkeit eines Zettels unklar oder bestritten, entscheidet der
Gemeinderat.

2.4 Protokoll

Art. 20 ' Das Protokoll der Gemeinderatssitzungen ist nicht 6ffentlich.

2 Die Gemeindeschreiberin oder der Gemeindeschreiber fiihrt das Pro-
tokoll nach Art. 70 der Gemeindeverfassung und unterbreitet dieses
zur Genehmigung an der nachsten Sitzung.

% Die Ratsmitglieder sorgen dafiir, dass Unbefugte keine Einsicht in die
Protokolle erhalten. Sie Ubergeben die Protokolle regelméassig der
Gemeindeschreiberei zur Vernichtung, spatestens aber beim Aus-
scheiden aus dem Gemeinderat.

2.5 Bekanntmachung von Beschliissen

Art. 21 ' Der Gemeinderat eréffnet seine Beschliisse in der Regel in
Form von Protokollausztigen. Die Gemeindeprasidentin oder der Ge-
meindepréasident und die Gemeindeschreiberin oder der Gemeinde-
schreiber bescheinigen mit ihrer Unterschrift die Richtigkeit der Ausz(i-

ge.
2 Die Gemeindeschreiberin oder der Gemeindeschreiber stellt sicher,

dass die Verwaltungsabteilungen umgehend Bericht (iber die sie be-
treffenden Beschllsse erhalten.

Art. 22 Der Gemeinderat bestimmt, wie die Offentlichkeit und nament-
lich die Medien Uber behandelte Geschéfte zu informieren sind.

3. Ressorts

Art. 23 " Jedes Mitglied des Gemeinderates steht einem besonderen
Ressort (Verantwortungsbereich) vor.



Gliederung

Zuweisung

Zuordnungen

Standige
Kommissionen

Nichtstandige Kom-
missionen (Spezial-
kommissionen)

Bestellung der
Kommissionen

2 Die Vorsteherinnen und Vorsteher vertreten die Geschéafte ihres Res-
sorts im Gemeinderat, ebenso in der Regel an der Gemeinde-
versammlung, in weiteren Gemeindeorganen sowie gegenuber Dritten.

3 Sie tragen die Fuhrungsverantwortung fiir ihr Ressort, tiben die fach-
liche Aufsicht Gber die Geschafte ihres Ressorts aus und sorgen dafr,
dass das Ressort seine Aufgaben richtig erfullt.

Art. 24 " Es bestehen die folgenden Ressorts:

a Prasidiales

b Finanzen und Sicherheit
¢ Bau

d Umwelt

e Gesellschaft.

2 Die detaillierten Aufgabenbereiche ergeben sich aus Anhang |.

Art. 25 ' Die Gemeindeprasidentin oder der Gemeindeprasident steht
von Amtes wegen dem Ressort Présidiales vor.

2 Der Gemeinderat weist die librigen Ressorts zu Beginn der Amtsdau-
er durch einfachen Beschluss zu. Er berlicksichtigt dabei die Eignung
und Neigung der Ratsmitglieder sowie das Anciennitatsprinzip.

3 Der Gemeinderat regelt zugleich die Stellvertretung.

4 Er veroffentlicht den Beschluss Uber die Zuteilung der Ressorts und
die Stellvertretung auf geeignete Weise.

Art. 26 ' Die standigen Kommissionen sind einem Ressort zugeordnet.

2 Fur jedes Ressort ibernimmt eine Verwaltungsabteilung die administ-
rativen Arbeiten.

3 Die Zuordnungen ergeben sich aus Anhang |.

4. Kommissionen

Art. 27 Der Gemeinderat kann durch Erlass eines Anhanges zur vor-
liegenden Verordnung in seinem Zustandigkeitsbereich stéandige
Kommissionen ohne Entscheidbefugnis einsetzen.

Art. 28 ' Der Gemeinderat kann zur Behandlung einzelner in seine Zu-
standigkeit fallender Geschafte nichtstandige Kommissionen einset-
zen.

2 Er bestimmt im Einsetzungsbeschluss die Organisation der Kommis-
sion und das Kommissionssekretariat.

Art. 29 ' Kommissionen werden nach dem Mehrheitswahlverfahren
(Majorz) bestellt.

2 Die Bestimmungen Uber die Vertretung von Minderheiten bleiben



Konstituierung
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Aufgaben

Verwaltungs-
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vorbehalten (Art. 38 ff. Gemeindegesetz).

Art. 30 ' Die Ressortvorsteherin oder der Ressortvorsteher ist Kom-
missionsprasidentin oder Kommissionsprasident von Amtes wegen. Im
Ubrigen konstituieren sich die Kommissionen selbst.

2 Abweichende Bestimmungen oder Einsetzungsbeschliisse bleiben
vorbehalten.

Art. 31 ' Kommissionen informieren Dritte und die Offentlichkeit tiber
behandelte Angelegenheiten, soweit sie in der Sache abschliessend

zustandig sind, nach Rilcksprache mit der Gemeindepréasidentin oder
dem Gemeindeprasidenten.

2 Sind sie in der Sache nicht abschliessend zustandig, informieren sie
nur mit Zustimmung des Gemeinderates.

Art. 32 Die Sitzungsorganisation und die Beschlussfassung richten

sich sinngemass nach den fur den Gemeinderat geltenden Bestim-
mungen.

5. Gemeindeverwaltung

Art. 33 Die Gemeindeverwaltung erfillt die operativen Aufgaben.

Art. 34 ' Die Gemeindeverwaltung gliedert sich in folgende Verwal-
tungsabteilungen:

a die Gemeindeschreiberei
b die Finanzverwaltung.

2 Naheres regelt Anhang II.

Art. 35 ' Die Gemeindeverwaltung wird im Geschéftsleiter - Organisati-
onsmodell gefiihrt.

2 Jeder Verwaltungsabteilung steht eine Leiterin oder ein Leiter vor.

% Die Gemeindeschreiberin/Der Gemeindeschreiber ist die personal-
verantwortliche Stelle der Gemeindeverwaltung.

Art. 36 ' Die Gemeindeverwaltung untersteht der Aufsicht der Ge-
meindeprasidentin oder des Gemeindeprasidenten und der Oberauf-
sicht des Gemeinderates.

2 Die Behordensekretariate unterstehen den Abteilungsleitenden, die
nebenamtlichen und nebenberuflichen Funktionarinnen oder Funktio-
nare administrativ den Abteilungsleitenden und fachlich den Ressort-
vorstehenden.



Bereiche

Grundsatzliches

Verfligungs-
berechtigungen

Kreditkontrolle

Rechtzeitigkeit

Visum

6. Zustandigkeiten im Geschaftsverkehr

6.1 Bestimmung der Zustandigkeiten

Art. 37 ' Im Geschéaftsverkehr wird flr die Bestimmung der Zustandig-
keiten nach folgenden Bereichen unterschieden:

a Unterschriftsberechtigung

b Eingehen von Verpflichtungen (Verwendung bewilligter Kredite)
¢ Anweisung zur Zahlung

d Erlass von Verfligungen

e Berichtswesen.

21m Ubrigen richten sich die Zusténdigkeiten nach der Gemeindever-
fassung und weiteren Gemeindeerlassen.

6.2 Unterschriftsberechtigung

Art. 38 " Wer in der Sache zustandig ist, unterschreibt fur die Gemein-
de.

2 Der Gemeinderat und die Kommissionen fiihren die Kollektivunter-
schrift zu Zweien.

6.3 Eingehen von Verpflichtungen

Art. 39 ' Soweit nicht durch die Gemeindeverfassung oder einen an-
dern Gemeindeerlass bereits geregelt, bestimmt der Gemeinderat, wer
Uber beschlossene Verpflichtungs- oder Voranschlagskredite verflgt.

2 Er verzeichnet die Zustandigkeit zur Verfligung tber bewilligte Voran-
schlagskredite in einer Tabelle.

Art. 40 Wer Uber bewilligte Kredite verfugt,

a erfasst fortlaufend die eingegangenen Verpflichtungen

b stellt sie den beschlossenen Krediten gegentber und

¢ informiert den Gemeinderat unverziiglich Uber drohende Kredit-
Uberschreitungen.

6.4 Anweisung zur Zahlung

Art. 41 Eingehende Rechnungen sind so zu visieren und zur Zahlung
anzuweisen, dass sie rechtzeitig beglichen werden kénnen.

Art. 42 ' Die Stelle, welche die entsprechende Verpflichtung eingegan-
gen ist, visiert die eingegangene Rechnung.

2 Wer eine Rechnung visiert, prift



Zahlungsanweisung

Zahlung

Verfligungsbefugnis

Verwaltungs-
abteilungen

Ressorts

a ob der auf dem Beleg dargestellte Sachverhalt mit der Wirklichkeit
Ubereinstimmt

b ob die Leistung mit der Bestellung Gbereinstimmt und

¢ ob die Rechnung rechnerisch richtig ist.

Art. 43 " Visierte Rechnungen werden durch die Verfligungsberechtig-
ten, namlich

a die Kommissionsprasidentin oder den Kommissionsprasidenten
oder, wenn keine Kommission besteht,
b durch die Ressortvorsteherin oder den Ressortvorsteher.

zur Zahlung angewiesen, sofern

a der Beleg recht- und ordnungsmassig
b das Visum richtig und
¢ der entsprechende Kredit vorhanden ist.

2 Bis zu einem Betrag von CHF 2°000.00 und fiir sémtliche gebundene
Ausgaben sind die Abteilungsleitenden der Gemeindeverwaltung ver-
flUgungsberechtigt.

Art. 44 Die Finanzverwaltung begleicht visierte und zur Zahlung ange-
wiesene Rechnungen gemass den einschlagigen Konditionen.

6.5 Erlass von Verfiigungen

Art. 45 ' Der Gemeinderat, die Kommissionen mit Entscheidbefugnis
und das zur Vertretung der Gemeinde befugte Personal konnen im
Rahmen ihrer Zusténdigkeiten im Namen der Gemeinde hoheitlich
handeln und namentlich Verfligungen erlassen.

2 Vorbehalten bleiben Verfugungsbefugnisse anderer Gemeindeorgane
aufgrund besonderer Bestimmungen.

6.6 Berichtswesen

Art. 46 " Die Abteilungsleitenden halten sich tiber den aktuellen Stand
der Geschéfte ihrer Abteilungen auf dem Laufenden.

2 Die Abteilungsleitenden vermitteln den Ressortvorstehenden laufend
breite und fundierte Informationen zu den Ressortgeschéften und be-
richten periodisch in knapper Form Uber

a den Stand der Geschéfte

b die Zielerreichung und

¢ das Ergebnis der Kreditkontrolle.

Art. 47 " Die Ressortvorstehenden bestimmen, in welchen Absténden
ihnen zu berichten ist.

2 Sje fassen die Berichte zusammen und orientieren den Gemeinderat



vierteljahrlich Uber die wichtigsten Punkte.

Besondere Art. 48 Wer Vorkommnisse von grosser politischer oder finanzieller

Vorkerriese Bedeutung, von &ffentlichem Interesse oder von grosser Tragweite flr
einzelne Personen wahrnimmt, orientiert unverziglich die vorgesetzte
Stelle.

9. Schlussbestimmung

Inkrafttreten Art. 49 Diese Verordnung tritt zusammen mit der Gemeindeverfassung
vom 9. Juni 2013 auf den 1. Januar 2014 in Kraft.

Genehmigt durch den Gemeinderat am 25. November 2013.

Gemeinderat Riiderswil
Der Prasident Der Sekretar

sig. Jirg Rothenbuhler sig. Patrick Schwab

Veroffentlicht am 28. November 2013
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Teilrevision vom 16. September 2019
Aufgabenverteilung in Ressorts

Die Verordnungsanderung tritt auf den 1. Januar 2020 in Kraft.

Der Gemeinderat hat die Anpassungen am 16. September 2019 beschlossen.

Ruderswil 14. Oktober 2019

Gemeinderat Riiderswil
Der Préasident Die Sekretarin

sig. Roland Rothenblhler  sig. Brigitte Leuenberger

Auflagezeugnis

Die unterzeichnende Gemeindeschreiberin bescheinigt, dass die Anderung der Organisati-
onsverordnung wahrend 30 Tagen vom 17. Oktober 2019 bis 18. November 2019 zur Ein-
sichtnahme bei der Gemeindeverwaltung 6ffentlich aufgelegt worden ist. Die Auflage unter
Hinweis auf die Beschwerdemoglichkeit wurde vorschriftsgeméss im Anzeiger Oberes Em-
mental vom 17. Oktober 2019, Nr. 42, publiziert.

Riderswil 25. November 2019

Die Gemeindeschreiberin

sig. Brigitte Leuenberger

Teilrevision vom 26. Juni 2023
Grundung Strassen- und Wegkommission/Aufhebung Schulkommission

Die Verordnungséanderung tritt auf den 1. Oktober 2023 Kraft.

Der Gemeinderat hat die Anpassungen am 26. Juni 2023 beschlossen.

Ruderswil, 27. Juni 2023

Gemeinderat Riiderswil

Der Pr?d@\nt\ \
|\
P .‘ t I\\ \

Roland Rothenbiihler

e Sekretérin

Brigitte Leuenberger
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Auflagezeugnis

Die unterzeichnende Gemeindeschreiberin bescheinigt, dass die Anderung der Organisati-
onsverordnung wahrend 30 Tagen vom 13. Juli bis 14. August 2023 zur Einsichtnahme bei
der Gemeindeverwaltung offentlich aufgelegt worden ist. Die Auflage unter Hinweis auf die

Beschwerdemaoglichkeit wurde vorschriftsgemass im Anzeiger Oberes Emmental vom 13.
Juli 2023 Nr. 28, publiziert.

Riderswil, 15. August 2023
Die Gemeindeschreiberin

Brigitte Leuenberger
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Anhang | — Ressorts

Ressorts

Aufgaben

Kommissionen

Verwaltungsabteilungen

Prasidiales

Behorden- und Verwaltungsorganisation
Personelles

Gemeindeentwicklung, Raumplanung
Zusammenarbeit mit Dritten
Offentlichkeitsarbeit

Ortsmarketing, Tourismus
Einwohnerkontrolle

Testamente

Einblirgerungen
Gemeindepartnerschaften

Gemeinde-, Gesundheits-, Gewerbepolizei

Gemeindeschreiberei

‘Finanzen und
Sicherheit

Abstimmungen, Wahlen' (Gemeindeschreiberei)
Finanzplanung, Voranschlag, Gemeinderechnung
Steuern, Amtliche Bewertung

AHV-Zweigstelle

Gemeindeversicherungen

Feuerwehr

Zivilschutz (Gemeindeschreiberei)
Ausserordentliche Lagen (Gemeindeschreiberei)
Wirtschaftliche Landesversorgung
Militérische Einquartierungen
Schiesswesen
Sozialversicherungen

Stimmausschuss’

Gemeinde-
fiihrungsorgan

Finanzverwaltung

Bau

Umwelt

Baubewilligungen, Baupolizei

Gemeindeeigener Hochbau
Liegenschaftsbewirtschaftung (Finanzverwaltung)
Landwirtschaft, Forstwirtschaft’

Strassen, Gehwege, Platze!

Signalisation’

Strassenbeleuchtung 2

Offentlicher Verkehr!

Gemeindeeigener Tiefbau (Strassen)’

Strassen- und Weg-
kommission?

Gesellschaft

_Bestattungen

Umweltschutz, Natur- und Landschaftsschutz
Abfallentsorgung

Abwasserentsorgung

Wasserversorgung

Wasserbau

Friedhof

Umweltkommission

Gemeindeschreiberei

" Gemeindeschreiberei

Erwachsenenbildung
Musikschule
Bewirtschaftung Sport- und Freizeitanlagen

Gemeindeverband
Schule Zollbriick?

Finanzverwaltung

Kindes- und Erwachsenenschutz
Pflegekinderaufsicht

Kinder- und Jugendarbeit, Jugendtreff
Altersarbeit

Arbeitslosigkeit

Asylwesen

Gesundheit

Kultur, Sport

Individuelle und institutionelle Sozialhilfe

Gemeindeschreiberei

1 Teilrevision vom 16.09.2019
2 Teilrevision vom 26.06.2023
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Anhang Il - Verwaltungsabteilungen

Gemeindeschreiberei

Aufgaben

Leiter/in

Administrative Begleitung zugeordneter Ressorts:

Préasidiales
e Behorden- und Verwaltungs-
organisation
e Personelles
Gemeindeentwicklung,
Raumplanung
Zusammenarbeit mit Dritten
Offentlichkeitsarbeit
Ortsmarketing, Tourismus
Einwohnerkontrolle
Einblrgerungen
Gemeindepartnerschaften
Gemeinde-, Gesundheits-,
Gewerbepolizei

Bau

Baubewilligungen, Baupolizei
Gemeindeeigener Hochbau
Landwirtschaft, Forstwirtschaft’
Strassen, Gehwege, Platze'
Signalisation’
Strassenbeleuchtung 2
Offentlicher Verkehr!
Gemeindeeigener Tiefbau
(Strassen)’

Finanzen und Sicherheit

e  Abstimmungen, Wahlen'
e  Zivilschutz

e Ausserordentliche Lage

Umwelt

Umweltschutz, Natur- und
Landschaftsschutz
Abfallentsorgung
Abwasserentsorgung
Wasserversorgung
Wasserbau

Friedhof

Bestattungen

Gesellschaft

Individuelle und instituionelle Sozialhilfe
Kindes- und Erwachsenenschutz
Pflegekinderaufsicht

Kinder- und Jugendarbeit, Jugendtreff
Altersarbeit

Arbeitslosigkeit

Asylwesen

Gesundheit

Kultur, Sport

Administrative Begleitung zugeordneter Behérden:

— Urnengemeinde

— Gemeindeversammlung

— Gemeinderat

—  Stimmausschuss

—  Umweltkommission

—  Strassen- und Wegkommission?
—  Gemeindefiihrungsorgan

* Gemeindeschreiber/in

Stellen

Nach O}Q—éﬁigramm -

‘Vér‘fi'igungsbefugnisse

Nach

— Reglementen der Stimmberechtigten

— Verordnungen des Gemeinderates

Ausgabenbefugnisse

Verwendung von bewilligten Voranschlags- und Verpflichtungskrediten
bis CHF 2'000.00, séamtliche gebundene Ausgaben

Ubergeordnete Stelle/n

— Gemeindeprasident/in
— Gemeinderat

1 Teilrevision vom 16.09.2019
2 Teilrevision vom 26.06.2023
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Untergeordnete Stelle/n

Nach Organigramm

Stellvertretung

Nach Stellvertretungsplan

Finanzverwaltung
Aufgaben Administrative Begleitung zugeordneter Ressorts:

Finanzen und Sicherheit
e Finanzplanung, Voranschlag, Gemeinderechnung
e AHV-Zweigstelle
e  Gemeindeversicherungen
e Feuerwehr
e  Wirtschaftliche Landesversorgung
e  Militarische Einquartierungen
e  Schiesswesen
e  Sozialversicherungen
e  Steuern, Amtliche Bewertung
Gesellschaft
e  Erwachsenenbildung
e  Musikschule
e Bewirtschaftung Sport- und Freizeitanlagen
Bau
e Liegenschaftsbewirtschaftung’
Administrative Begleitung zugeordneter Behérden:
e  Gemeindefiihrungsorgan
e  Gemeindeverband Schule Zollbriick?
e  Schwellenkorporation

e T et

T TP Grgarigrarm —

Nach
- Reglementen der Stimmberechtigten
- Verordnungen des Gemeinderates

Verwendung von bewilligten Voranschlags- und Verpflichtungskrediten
bis CHF 2'000.00, sémtliche gebundene Ausgaben

- Gemeindeprasidentin
-  Gemeinderat

Untergeordnete Stelle/n

o etunb S

Nach Organigramm

' Nach Stellvertretungsplan

1 Teilrevision vom 16.09.2019
2 Teilrevision vom 26.06.2023
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